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INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2023/SEMED/CEU AZUL

Normatizar e estabelecer, na forma dos
Anexos, orientagdes, principios basicos
e fichas de acompanhamento a serem
adotados para a organizagdo e o
desenvolvimento do Conselho de
Classe da Educagéo Infantil e Ensino
Fundamental da Rede Municipal de
Ensino.

JOSIANE INES HOGER, Secretaria Municipal de Educag&o do Municipio de Céu Azul,
Estado do Parana, no uso de suas atribui¢cdes legais, considerando:

. que o Conselho de Classe ¢ uma atividade de suma importancia para o
entendimento, reflexdo e analise de todo o processo de ensino e aprendizagem das
Instituicbes de Ensino e, como atividade de natureza pedagdgica, se caracteriza como
uma etapa de sintese do processo avaliativo;

Il. que o Conselho de Classe se caracteriza como instancia deliberativa acerca do
processo de ensino aprendizagem.

lll. a necessidade de normatizar os procedimentos do Conselho de classe

participativo, instrui:

Art. 1° Estabelecer, na forma dos Anexos, orientagbes, principios basicos e fichas de
acompanhamento a serem adotados para a organizagdo e o desenvolvimento do
Conselho de Classe da Educagéo Infantil e Ensino Fundamental da Rede Municipal de

Ensino.

Paragrafo unico. As fichas de acompanhamento dos Anexos |, Il, Ill e 1V, de que trata
o caput deste Artigo deverdo permanecer em arquivo no Estabelecimento de Ensino
por tempo indeterminado e devem ser materiais que acompanhe o professor durante o

Pré Conselho e Conselho de Classe.
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Art. 2° O conselho de classe é um 6rgéo colegiado de instancia maxima de decisbes
pedagogicas presente na organizagdo da escola, o qual reune periodicamente os
professores, juntamente com o coordenador pedagdgico, direcdo, e eventualmente
Equipe de Assessoria Pedagdgica da Secretaria Municipal de Educagéo (SEMED) e
Assessor Pedagodgico responsavel pela Educagdo Especial do municipio, para
refletirem conjuntamente e avaliarem o desempenho pedagdgico dos alunos das

diversas turmas/periodos/anos/etapas.

Art. 3° O conselho de classe realizar-se-a em trés etapas, sendo:

l. Pré Conselho — Levantamento de dados que serdo submetidos a andlise do
colegiado, permitindo a retomada e redirecionamento do processo de ensino, com
vistas a superagdo dos problemas levantados. Nesta fase, Diregdo e Coordenagéo,
durante a hora-atividade, discutem com cada professor sobre os alunos que
apresentaram notas/conceitos baixos no Componente Curricular/Campo de
experiéncia, apontando os provaveis motivos que os levaram aquela nota/conceito,
além do conteludo em que houve maior incidéncia de notas baixas e/ou conceitos n&o
atingidos e as consequentes agbes para recupera-los. Se necessario, é nesta etapa
que serdo revistas as notas/conceitos muito baixos, a fim de ndo comprometer o ano
escolar da crianga devido a notas/conceitos atribuidos em apenas um trimestre. Neste
momento ha o dialogo sobre o processo de avaliagéo, identificando aspectos positivos
ou que precisam melhorar, analisando os instrumentos utilizados na avaliagao, critérios,
bem como o processo de recuperagéo de conteudo. Estes dados seréo registrados nas
Fichas de Acompanhamento do Diagndstico da Turma conforme os ANEXOS |, Il e lll. A
partir do trimestre seguinte é realizada a analise do rendimento atual com o anterior.
Apds o registro dos dados, a Equipe Pedagdgica procede a anadlise prévia dos

mesmos, a fim de estruturar a pauta do Conselho de Classe.

Il. Conselho de Classe - No Conselho de Classe sao discutidos os diagndsticos e

proposi¢des levantados no Pré-conselho, estabelecendo-se a comparagéo entre
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resultados anteriores e atuais. No Conselho de Classe, os professores da turma
relnem-se juntamente com a equipe pedagodgica da escola (Diregdo, Coordenagéo e
secretario (a) da escola), e quando possivel/necessario, Assessoras da Secretaria de
Educacao e Assessor Pedagdgico responsavel pela Educagéo Especial do municipio. A
pauta do Conselho de Classe é organizada, com o resumo dos problemas
apresentados no Pré-conselho de classe, bem como a analise do processo de
avaliagdo aplicado no periodo pelo professor. A tomada de decisdo envolve a
compreensao de quais metodologias devem ser revistas e que agdes devem ser
empreendidas para estabelecer um novo olhar sobre a forma de avaliar, a partir de
estratégias que levem em conta as necessidades dos alunos. Todas as decisbes séo
registradas em livro ata redigida pelo (a) secretario (a) da escola e assinada pelos
presentes, colocando os nomes dos alunos que necessitam de maior atengdo no
proximo periodo, citando o nome de todos os alunos e os apontamentos sobre os
mesmos, enfatizando as agdes que serdo tomadas, e os responsaveis pela execugdo
de cada uma delas. As propostas de agédo sao estabelecidas coletivamente, todos sao
responsaveis por coloca-las em pratica, garantindo que as decisbes ndo sejam
isoladas, mas sim uma construc¢édo conjunta do grupo, cabendo a equipe pedagdgica da
escola o papel de articular as propostas e sua efetivagdo na pratica e no periodo
estipulado. Convém ressaltar que, no Conselho de Classe devem ser analisadas
questdes quanto a:

a. Apropriagao dos conteddos/conceitos;

b. Utilizagao dos recursos externos;

c. Notas / Conceito e o desenvolvimento geral do aluno em todas os componentes
curriculares/campos de experiéncia;

d. Frequéncia;

e. Registros feitos pelos professores da turma e profissionais do Atendimento
Educacional Especializado PAEE, se for o caso;

f. Instrumentos de avaliagao utilizados pelo professor.
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lll. Pés-Conselho de Classe - O Pdés-Conselho de Classe € o momento de
informar e colocar em pratica o que foi proposto e as decisées tomadas no Conselho
de Classe. Neste momento também é feito repasse das situagbes levantadas no
Conselho de Classe a Equipe de Assessoria Pedagdgica da Secretaria Municipal de
Educacgao, para que assim a mesma faga orientagdes quanto as situagdes repassadas
pela escola (ANEXO V).

Art. 4° A discussao do Conselho de Classe, deve se sustentar sobre algumas reflexdes

dos anexos |, Il e lll.

Art. 5° A discussdo do Conselho de Classe Final, deve se sustentar sobre algumas
reflexdes e apontamentos realizados durante o ano letivo:

I — O aluno apresenta dificuldades conceituais muito significativas que o impossibilitem
de acompanhar o ano seguinte?

a) Que diagnosticos foram feitos?

b) Estéo registrados em livro ata, e/ou nas fichas de acompanhamento dos alunos?

c) Que encaminhamentos foram realizados? Houve retomada no plano de trabalho
docente?

d) Houve retorno para os pais/responsaveis e para os alunos?

e) Que avancgos foram obtidos ou ndo?

Il - O aluno apresenta dificuldades cognitivas significativas que o impossibilitem de
acompanhar o ano seguinte (dificuldades, disturbios, transtornos, necessidades
educacionais especiais...)?

a) Que diagndsticos foram feitos (pedagdgicos, psicoldgicos, psicopedagdgicos,
neuroldgicos...)?

b) Os casos foram discutidos nos conselhos de classe realizados durante o ano? Que
orientagdes foram dadas?

c) Ha registros?

d) Que agdes foram realizadas?

e) Houve adaptagdes curriculares?

f) Que avancos foram obtidos?

lll - O aluno em questdo ndo obteve nota para aprovagdo, pois ndo entregou
avaliagdes nem realizou atividades?
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a) Houve registros individuais na pasta do aluno?

b) E a partir dos conselhos anteriores, que encaminhamentos foram feitos?

c) Que critérios de avaliagéo foram usados?

d) Que instrumentos foram realizados?

e) Os pais foram comunicados?

f) Que medidas foram tomadas?

g) Que avancgos foram ou ndo obtidos?

h) Em que sentido isto interferiu na ndo aprendizagem e, neste sentido, impossibilita ou
ndo no acompanhamento do ano seguinte?

Art. 6° Todos os critérios devem ter como Unico foco a aprendizagem. A participacao,
atitude e comportamento ndo sado critérios e sim possiveis determinantes sobre a

aprendizagem dos alunos.

Art. 7° Os parametros devem servir de referenciais para que a equipe pedagdgica da
Instituicdo de Ensino, juntamente com o corpo docente, definam critérios (qualitativos e
nao de corte) para discutir a situagéo de todos os alunos que n&o obtiveram nota ou
parecer descritivo para promogao. Portanto o parametro para promog¢ao nao esta no

outro aluno, mas nos critérios definidos em conjunto.

Art. 8° Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor a partir desta data.
Céu Azul, 17 de fevereiro de 2023.

Josiane Ines Hoger
Secretaria Municipal de Educagéo
Decreto n° 6.708/2022
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ANEXO |
Centro Municipal de Educacao Infantil — Céu Azul — Parana
Aluno(a): Datade Nasc. __ / / Ano: 20___ Turma:
Professor (a): Campo de Experiéncia:
INTELIGENCIAS/METAS METAS AVALIAGAO

TRIMESTRE SABERES E Dificuldade que o aluno P:FgcA)F({)IZ:LDU?\ISO Registro de Situagdes

CONHECIMENTOS apresentou para compreender o significativas no

conteudo ofertado O que e como sera desenvolvimento do
feito para que o aluno aluno

se desenvolva

10

20

30

REGISTRO DE CONSIDERAGOES E ENCAMINHAMENTOS RELEVANTES AO ALUNO:
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ANEXO Il

Escola Municipal — Céu Azul — Parana

Aluno(a): DatadeNasc. _ / / Ano: 20__ Turma:
Professor (a): Componente curricular:

INTELIGENCIAS/METAS METAS PRIORIZADAS AVALIACAO
TRIMESTRE CONTEUDOS Dificuldade que o aluno PARA O ALUNO Registro de Situagoes
apresentou para compreender O que e como sera feito significativas no
o conteudo ofertado para que o aluno se desenvolvimento do aluno

desenvolva

10

20

30

REGISTRO DE CONSIDERACOES E ENCAMINHAMENTOS RELEVANTES AO ALUNO:
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Notas / Desempenho:

Satisfatoério: aluno que atende todos os quesitos dos contelidos propostos;
Mediano: aluno que atende parcialmente os quesitos dos conteudos propostos;
Insatisfatorio: aluno que ndo atende os quesitos dos contetidos propostos.

1° Trimestre
L.P. M H G C E.F. A E.R
2° Trimestre
L.P. M H G C E.F. A E.R
3° Trimestre
L.P. M H G C E.F. A E.R
Legenda:
Satisfatério + Mediano +- Insatisfatorio -
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ANEXO il

Escola Municipal — Céu Azul — Parana
Ficha Direcao / Coordenacao

Aluno(a): Data de Nasc. I/ Ano: 20___ Turma:

Professor (a): Campo de Experiéncia/ Componente curricular:

REGISTRO DE CONSIDERGCOES E ENCAMINHAMENTOS RELEVANTES AO ALUNO:
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Notas / Desempenho:

Satisfatério +
Satisfatoério: aluno que atende todos os quesitos dos conteudos propostos;
Mediano: aluno que atende parcialmente os quesitos dos contelidos propostos;
Insatisfatorio: aluno que nédo atende os quesitos dos contetidos propostos.

Mediano +-

Insatisfatorio -

1° Trimestre
L.P. M H G C E.F. A E.R
2° Trimestre
L.P. M H G C E.F. A E.R
3° Trimestre
L.P. M H G C E.F A E.R
Legenda:
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ANEXO IV
ASSESSORIA PEDAGOGICA

CENTRO MUNICIPAL DE EDUCAGAO INFANTIL/ESCOLA MUNICIPAL
TURMA PROFESSORA

OBSERVAGOES DA TURMA:
1° TRIMESTRE

2° TRIMESTRE

3° TRIMESTRE
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DESENVOLVIMENTO DOS ALUNOS:

Ne

NOME

12 TRIMESTRE 22 TRIMESTRE 32 TRIMESTRE




